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Prof./ssa xxxxxxx  xxxxxxxxxxXXxxxx
Al Segretario Amministrativo del Dipartimento

SEDE

Oggetto: richiesta emissione ordine 

Il/La sottoscritt___ __________________________________, Responsabile del progetto _________________________________, chiede l’emissione di un ordine per l’acquisto del seguente materiale/servizio _________________________ (ad esempio: materiale di consumo, attrezzature scientifiche, attrezzature informatiche, manutenzione apparecchiature, eccetera)

L’importo della fornitura, a favore della Ditta _________________________ è pari ad € _____________________ (+ IVA ).

Si chiede quindi di procedere con imputazione del relativo costo al Progetto menzionato.
Si allega offerta della Ditta menzionata.

IMPORTANTE: Si chiede di inserire nella richiesta dell’ordine che il materiale sia consegnato presso (inserire Dipartimento ed indirizzo della sede di consegna, eventualmente incluso Laboratorio e Piano) e un recapito telefonico di riferimento (inserire il recapito telefonico).
Si ricorda che per il materiale INVENTARIABILE (Patrimonio dell’Università) si deve sempre indicare il nominativo dell’usufruttuario/a e l’ubicazione del/gli strumenti e/o attrezzature.
Cordiali saluti

Il Responsabile del fondo/promotore della spesa

_________________________________

VISTO: Per la copertura finanziaria

Il Segretario Amministrativo

   Dott. Girolamo Barbera
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